
załącznik nr 3 do Polityki Bezpieczeństwa Informacji z dn.03.04.2024 
 

 strona 1 z 4 

WYKAZ ZBIORÓW 
danych osobowych i innych informacji chronionych w Hotel Pory Roku Multimer Sp. z o.o.  

 
 

Lp. nazwa zbioru danych 
zakres przetwarzanych danych w 

zbiorze 
przetwarzanie w postaci papierowej 

[TAK/NIE] 

przetwarzanie w postaci 
elektronicznej  

[NIE/nazwa systemu 
informatycznego 

1.  Dane Pracownicze Dane zwykłe: Imię, nazwisko, data i miejsce 
urodzenia, pesel, nip, adres, telefon, seria i 
numer dowodu osobistego, organ wydający 
i data wydania, nazwa i numer rachunku 
bankowego, informacje o wykształceniu tj.: 
Ukończonych szkołach, kursach, studiach i 
otrzymanych dyplomach, specjalizacja, 
profil, stopień i tytuł naukowy, 
zaświadczeniach, certyfikatach, stanowisko, 
nazwisko rodowe, obywatelstwo, adres e 
mail, stan rodzinny, imię i nazwisko oraz 
data urodzenia współmałżonka, data 
urodzenia dzieci pracownika, imię i nazwisko 
osoby, którą należy poinformować w razie 
wypadku pracownika, stosunek do 
powszechnego obowiązku obrony, przebieg 
kariery, czas pracy, wysokość 
wynagrodzenia, potrącenia, zajęcia 
komornicze, tytuł zobowiązania, nagrody, 
premie, kary, kwoty udzielonych pożyczek, 
informacje o zatrudnieniu u innego 
pracodawcy, informacje o statusie 

TAK TAK  
- PŁATNIK 
- system bankowości 
elektronicznej Bank Millenium 
i M Bank 
- Buszkom – finanse 
- Meteor - kadry  
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bezrobotnego, informacje o oddziale NFZ, 
informacje o Urzędzie Skarbowym, stopień 
znajomości języków obcych, obsługa 
komputera, prawo jazdy, zainteresowania, 
numer rachunku bankowego, imię i 
nazwisko osoby zgłoszonej do ubezpieczenia 
zdrowotnego, informacje o absencji (urlopy, 
szkolenia i inne),  wysokość dochodu na 
członka gospodarstwa domowego – ZFŚS 
Szczególna kategoria danych osobowych: 
informacja o orzeczonym stopniu 
niepełnosprawności, informacja o zdolności 
do pracy, informacja o absencji (zwolnienia 
lekarskie, turnusy rehabilitacyjne), 
informacja o stanie zdrowia pracownika w 
sytuacji wypadku w drodze do lub z pracy i  
w pracy, informacja o stanie zdrowia 
pracownika lub członka jego rodziny – ZFŚS, 
informacja o karalności                  

2.  Rekrutacja Pracowników Imię, nazwisko, adres zamieszkania, data 
urodzenia, przebieg kariery, poziom 
wykształcenia, rok ukończenia szkoły, typ 
ukończonej szkoły, profil, stopień (tytuł 
naukowo – zawodowy), studia, studia 
podyplomowe, ukończone kursy, szkolenia, 
posiadane dodatkowe uprawnienia, 
umiejętności, stopień znajomości języków 
obcych, prawo jazdy, zainteresowania, 
wizerunek, informacja o karalności.     

TAK TAK 
- PŁATNIK 
- Meteor - kadry 

3.  Korespondencja Imię, nazwisko, nazwa firmy, adres, nip, TAK TAK  
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telefon - Meteor kadry 

4.  Dane Stażystów, Praktykantów, 
Wolontariuszy, Sponsorów 

Imię, nazwisko, data i miejsce urodzenia, 
pesel, nip, adres, telefon, seria i numer 
dowodu osobistego, organ wydający i data 
wydania, informacje o wykształceniu tj.: 
Ukończonych szkołach, kursach, studiach i 
otrzymanych dyplomach, zaświadczeniach, 
certyfikatach, informacja o karalności 

TAK TAK  
- Meteor - kadry 

5.  Dane Osób Ubiegających się o staż, 
praktykę 

Imię, nazwisko, adres, telefon, informacje o 
wykształceniu tj.: Ukończonych szkołach, 
kursach, studiach i otrzymanych dyplomach, 
zaświadczeniach, certyfikatach, informacja o 
karalności 

TAK TAK  
- Meteor - kadry 

6.  Ewidencja Kontrahentów  Imię, nazwisko, nazwa firmy, adres, adres e 
mail, numer telefonu, nip, kwota, numer 
rachunku bankowego, forma rozliczenia, 
tytuł płatności   

TAK TAK 
- Gastro szef  
- POS – program magazynowy 
- system bankowości     
elektronicznej  

7.  Ewidencja gości hotelowych Dane zwykłe: Imię, nazwisko, pesel, nip, 
numer i seria dowodu osobistego, płeć, 
obywatelstwo, numer telefonu, adres e – 
mail, numer rejestracyjny samochodu, 
informacje dotyczące pokrewieństwa 
pomiędzy dziećmi a dorosłymi 
przebywającymi razem w hotelu   

TAK TAK 
- Chart program do rozliczeń 
hoteli 
- POS obsługa restauracji   
 - system bankowości 
elektronicznej Bank Millenium  
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13.08.2024 ......................................................... ................................................. 

data   podpis ADO podpis IOD 

 

 


